Zarzadzenie Nr 45 /2016
Burmistrza Miasta i Gminy Radzyn Chetminski

z dnia 5 wrzesnia 2016 r.

w sprawie powotania statej komisji likwidacyjnej do przeprowadzania likwidacji
$rodkoéw trwatych, okreslenia trybu jej pracy w Urzedzie Miasta i Gminy Radzyn

Chelminski

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt.3 i art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990r.o
samorzadzie gminnym (Dz.U.z 2016 r., poz.446 z pézn.zm.),oraz art.53 ust.1, art. 68 ust.1 i
art.69 ust.1 pkt 2 i 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r o finansach publicznych (Dz.U. z 2013
r., poz.885 z pézn. zm.) i art.4 ust.1 i ust.3 pkt.4 oraz ust.5 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r.
o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r. poz. 1047, z pdzn. zm) i Zarzadzenia Burmistrza Miasta i
Gminy nr 18/2016 w sprawie sposobu i trybu gospodarowania sktadnikami rzeczowymi
majatku ruchomego bedacymi w dyspozycji gminy Radzyn Chetminski zarzadzam, co
nastepuje:

§1
Powotuje statg komisje likwidacyjna, zwang dalej ,komisja”, do przeprowadzania likwidacji
srodkéw trwatych, bedacych w ewidencji Urzedu Miasta i Gminy Radzyn Chetminski oraz
pozostatych srodkéw trwatych w uzytkowaniu, w nastepujacym sktadzie:

1) Winiarczyk Gabriela - przewodniczaca komisji,
2) Kunicki Jan - zastepca przewodniczacego komisji
3) Jabtoriski Mirostaw - cztonek

4) Frankiewicz Monika - cztonek

§2
1. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zatgczniku nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.
2. Likwidacji sktadnikéw majatku ruchomego dokonuje sie na zasadach okreslonych w
Zarzadzeniu Burmistrza Miasta i Gminy z dnia 14.04.2016 r. nr 18/2016. § 431 § 44,
3. Wzér wniosku o likwidacje zawiera zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§3

Wykonanie zarzadzenia powierza sie przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Burmistrz Miasta i Gminy
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Zatacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr45/2016
Burmistrza Miasta i Gminy

z dnia 2 wrzesnia 2016 r.

TRYB PRACY STALE] KOMISJII LIKWIDACYINEJ DZIALAJACE] PRZY
URZEDZIE MIASTA I GMINY W RADZYNIU CHELMINSKIM

g1
1. Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skfadzie co najmniej 3-osobowym, pod
kierownictwem przewodniczacego komisji. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego,
pracami komisji kieruje zastepca przewodniczgacego komisiji.
2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystaé z pomocy
pracownikéw zatrudnionych w Urzedzie Miasta i Gminy.

§2
1. Do zakresu zadan komisji likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji sktadnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgtoszone do likwidacji sktadniki majatku byty uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wiasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
uszkodzeniem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgtoszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
sktadnikéw poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych sktadnikédw majatkowych, stanowigcych
wiasnosé Gminy Radzyn Chetminski,

5) sporzadzenie zgodnie z wzorem protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji,

2. Jezeli w wyniku oceny komisja uzna, iz wskazany sktadnik majatku nie podlega likwidacji,
komisja wskazuje sposéb jego zagospodarowania i na te okolicznoé¢ sporzadza wniosek
z posiedzenia, ktéry przedstawia do zaakceptowania Burmistrzowi Miasta i Gminy.

3. Do zadan przewodniczacego statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie od osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie lub
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej wnioskéw w sprawie przeprowadzenia
likwidacji,

2) organizowanie pracy komisiji,

3) nadzdr nad prawidtowoscig pracy komisji,

4) wskazanie oséb zobowigzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

5) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia,

6) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikéw majatkowych,

7) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidaciji,

8) sporzadzenie wspdlnie z pozostatymi cztonkami komisji protokotu koricowego
z przebiegu likwidacji zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacje,
podpisanego przez wszystkich cztonkéw komisji likwidacyjnej, obecnych przy likwidacji.

4.Do zadan cztonkdéw statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) okreslenie sposobu likwidacji,

2) opracowanie planu przeprowadzenia likwidacji i jej harmonogramu,

3) realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem,

4) organizowanie procesu likwidacji w sposéb nie zaktécajacy normalnego funkcjonowania
urzedu,

5) przekazywanie przewodniczacemu statej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych w toku likwidacji nieprawidtowosciach, zwtaszcza w zakresie gospodarki
sktadnikami majatkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.



§3

1) Po dokonaniu Likwidacji Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dokumenty,
( rodzaj i wzor okresla Zarzadzenie Burmistrza nr 18/2016 z dnia 14.04.2016 r.)
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1.Koncowy protokét z likwidacji sporzadza sie w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach i
przekazuje do zatwierdzenia Burmistrzowi Miasta i Gminy.

2.Zatwierdzony protokdt otrzymujg po jednym egzemplarzu:
1) Skarbnik gminy - 1 egz.,

2) Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej - 1 egz.,
3) Osoba materialnie odpowiedzialna za majatek - 1 egz.



(pieczec¢ jednostki)

Zatacznik Nr 2
do Zarzadzenia Nr45/2016
Burmistrza Miasta i Gminy
z dnia 5 wrzesnia 2016 r.

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ]
Urzedu Miasta i Gminy w Radzyniu Chetminskim

Sktadam niniejszy wniosek o przeprowadzenie likwidacji ponizszych sktadnikéw majatkowych:

Lp.

Nazwa

Nr

inwent.

Data
zakupu

Cena
jedn.

(zt)

Ilos¢ Wartosc Wartos¢
(szt.) poczatk. umorzona

(zH) (zh)

UZASADNIENIE WNIOSKU:

........................................................................................................................

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

egz. 1 - przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej

egz. 2 - osoba, ktérej mienie zostato powierzone

Podpis osoby sktadajgcej wniosek



